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Unitatile de invatimant preuniversitar din judetul Mu res

In atentia doamnei/domnului director

Ref. Completarea normei didactice, incepand cu data de 01.09.2019

in conformitate cu prevederile punctului 3) din Calendarul mobilitdii personalului didactic de
predare din invafdamantul preuniversitar pentru anul scolar 2019-2020, Anexa nr.19 la Metodologia-
cadru aprobatd prin OMEN nr. 5460/12.11.2018 cu modificdrile si completarile ulterioare, in
perioada 26 ianuarie — 8 februarie 2019, se solutioneazi la nivelul unititilor scolare/consortiilor
“scolare, cererile de completare a normei didactice, pentru un an scolar, cadrelor didactice titulare
precum si cadrelor didactice prevazute la art. 21 (4) din Metodologic.

In perioada 26 februarie — 11 martie 2019, in conformitate cu prevederile punctului 5) din Calendar
se solutioneaza cererile de completare a normei didactice la nivel judetean, in sedinta de repartizare.

Precizari:
Etapa de mobilitate a personalului didactic numitd completarea normei didactice de predare-
inviifare-evaluare este previzuta in art. 4 alin. (1) lit. b), lit. g) din Metodologie.
in art. 25 din Metodologie este definita situatia de reducere de activitate cu cele doui forme:
a) completarea normei didactice - in cazul in care se poate constitui cel putin %2 norma
didacticd — art. 25 alin. (1);
b) restringere de activitate - in cazul in care nu se poate constitui cel putin 2 norma
didacticd — art. 25 alin. (2).
Completarea normei didactice se poate solutiona:
a) la nivelul unitatii/unitagilor de titulatura sau al consor{iului scolar din care face parte
unitatea titularului;
b) la nivel judetean - in sedintd de repartizare organizata de comisia judeteand de mobilitate a
[SJ Mures.
Pentru ambele situafii, deciziile de completare a normei didactice sunt emise de inspectorul scolar
general.
Pe baza acestor decizii emise de inspectorul scolar general, directorul unitatii in care cadrul didactic
este titular incheie cu angajatul un act aditional la contractul individual de munci iar directorul unitatii
in care cadrul didactic isi completeazi norma, incheie cu acesta un contract de munci pe perioada
determinatd —art. 33 alin. (11).

in mediul rural completarea normei didactice se poate face pe durata anului scolar 2019-2020 sau pe
perioadd nedeterminati. Cererile de completare a normei didactice pe perioadi nedeterminati in
mediul rural nu se pot solutiona la nivelul unititii/consortiului — acestea se solutioneaza in sedinta de
repartizare, la nivel judetean,

in mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare pe
perioadi nedeterminati cadrele didactice titulare care urmeaza sa-si completeze norma didactici cu
ore in unitafile de fnvatamant in care au functionat prin completarea normei didactice neintrerupt in
ultimii 3 ani scolari, dacd orele respective sunt vacante se certifici viabilitatea acestora pentru o
durata de cel putin 2 ani scolari — art. 33 alin. (7).

Conform prevederilor art. 25, alin. (1), cadrul didactic titular pentru care nu se poate constitui norma

didactica completd de predare-invatare-evaluare in specialitate, in conformitate cu documentul de

numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, dar pentru care se poate constitui cel putin jumiitate de

norma didactici de predare-invifare-evaluare in baza actului de numire/transfer/repartizare pe
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post/catedrd sau pentru care se poate constitui cel pufin jumitate de normi didacticii de predare-
invidtare-evaluare  in  specialitate,  din  disciplinele  prevdzute  in  documentul  de
numire/transfer/repartizare pe post/catedrd, la nivelul consortiului scolar din care face parte unitatea de
invifamant, se afla in situatia de completare a normei didactice.

Perioadele in care se solugioneaza completarea normei didactice:
e 26 ianuarie - 08 februarie 2019, la nivelul unititii scolare sau al consortiului scolar, in
perioada constituirii catedrelor, conform prevederilor art. 25 din Metodologie;
e 26 februarie — 11 martie 2019, la nivelul ISJ Mures, in sedin{a de repartizare, organizata de
comisia judefeand de mobilitate, conform prevederilor art. 33 din Metodologie.

Conditii:

e Cererile de completare a normei didactice la nivelul unitdtii sau consortiului scolar se
analizeazd de catre consiliul/consiliile de administratie ale unitatii/unitdgilor de invi{aimant la care
cadrele didactice sunt titulare/angajate, art, 25, alin. (6);

o In baza aprobarii de catre consiliul de administratie al unitdtii de invagamant a cererii formulate
de cadrul didactic, directorul unitafii de invafamant se adreseazi inspectoratului scolar pentru
emiterea deciziei de completare a normei didactice;

e Directorul primeste de la inspectoratul scolar macheta referitoare la solufionarea
completarilor de norméd si comunicd prin intermediul documentului listat din macheta, semnat,
stampilat, inregistrat la iesirea din unitate, datele referitoare la completdrile de norma aprobate la
nivel de unitate sau consor{iu scolar precum si cele referitoare la completarile de norma nerezolvate in
vederea solutionarii lor in sedinta de repartizare la nivel judetean;

e Completarea normei didactice la nivelul unitatii scolare sau consor{iului scolar se face conform
prevederilor art. 25, alin. (§), lit. a) — e).

e Dupd primirea deciziei de completare a normei didactice, emisd de inspectorul scolar
general, directorul/directorii unita{ii/unitétilor de invatdmant la care cadrul didactic este titular precum
st directorul/directorii unitatii/unitatilor in care se face completarea normei didactice, incheie cu acesta
actul adifional la contractul de munci, respectiv contractul individual de munci pe durata anului scolar
2019-2020 sau pand la revenirea titularului in cazul catedrelor rezervate.

Calendar:

° péna la data de 26 ianuarie 2019, cadrele didactice se adreseaza in scris, conform cererii tip,
consiliului de administratie al unitatii/consortiului in care solicitd completarea normei didactice;

* 26 - 31 ianuarie 2019, consiliul de administratie al unitdtii/consortiului aprobi sau respinge
motivat cererea titularului/ angajatului pentru completarea normei didactice la nivelul
unitatii/consorgiului;

e 12 - 14 februarie 2019, directorul solicitd in scris inspectoratului scolar, prin intermediul
documentului tiparit din machete Anexa 6, emiterea deciziei de completare a normei didactice pentru
cazurile solutionate la nivel de unitate/consortiu; directorul prezinti comisiei de mobilitate a 1SJ
documentele in original, conform programdrii din adr. 1S] Mures nr. 11381/11.12.2018.

o 26 februarie 2019, se afiseaza la ISJ] Mures lista tuturor orelor/catedrelor vacante si
rezervate, pentru solutionarea in sedin{a de repartizare a completarilor de normi la nivel judetean:

e 27 -28 februarie 2019 — titularii/angajatii, a caror completare de norma nu a fost solutionati la
nivelul unitdtii/consortiului, depun dosarele la inspectoratul scolar, intocmite conform cererii tip din
Anexa nr. 14 la Metodologie (pag. 83);

e 28 februarie — 5 martie 2019 — organizarea inspectiilor speciale la clasi /probelor
practice/probelor orale pentru ocuparea fractiunilor de normé care necesita susfinerea acestor probe:

¢ 7 martie 2019 — sedinfa de repartizare, organizatd la nivel judefean, pentru solutionarea
cererilor de completare a normei didactice, pe catedre vacante/rezervate incomplete, conform
prevederilor art. 33, alin. (5), in urméatoarea ordine:

A) cadrele didactice titulare, in ordinea descrescitoare a punctajelor, eu respectarea principiului

continuitatii;

B) cadrele didactice debutante, prevazute la art. 21 alin. (4) si (6), cu norma didactici incompleta,

in ordinea descrescétoare a punctajelor.




e 7 - 11 martie 2019, IS] Mures emite deciziile de completare a normei didactice, incepand cu
1.09. 2019,

Cerinte:
e Se completeaza anexa nr. 6 din fisierul anexa 2-9 2019.xls referitoare la situatiile de completare
a normei didactice;

* Se tipdreste din machetd documentul referitor la situatia completirilor normei didactice
solutionate in unitate/consoriu si nesolutionate; documentul trebuie semnat de director, stampilat §i
Inregistrat la unitatea gcolara; macheta completatd, se transmite prin email la adresa
personal.isimures@gmail.com;

e Directorul prezintd documentul listat din machetd, in original, la ISJ, alaturi de celelalte
documente referitoare la etapele de mobilitate in perioada 12 - 14.02.2019, conform programarii;

e Datele introduse in macheta trebuie sa fie concordante cu datele cuprinse in documentul
prezentat de director; deciziile de completare a normei didactice, se emit pe baza datelor completate
in machetele electronice transmise la 1SJ Mures.

Termen:
Machetele s¢ transmit, prin e-mail, pand in ziua in care directorul se prezinti la comisia de mobilitate
a [SJ Mureg cu proiectul de incadrare a unitatii de invatdmant pentru anul scolar 2019-2020.

Inspector Scolar General
prof. Ioan MACARIE

Inspector scolar general adjunct
prof. ILLES Ildiko

Va
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MODEL
Unitatea de invi(Amant cu personalitate juridica

ADEVERINTA

Prin prezenta, se adevereste ¢ domnul / doamna ;
CNP N __este titular / debutant incadrat conform art. 21(4) al unitatii noastre de

inviitdmant pe postul/catedra de mai jos. Catedra are urmatoarea structurd in anul scolar 2019-2020:

5 ey = - - =
UNITATEA/UNITATILE SPECIALIT A.l E.A I’QS T'ULuI/ Nr. Nr. N]VH.UL _ MEDIUL

LA CARE ESTE TITULAR CATEDREI ore ore postulul/calcdrcl (rural/urban
o ’ (conform deciziei de titularizare) | TC | CD$ )

Total ore:

Viabilitatea postului / catedrei este de .......... ani, structura gi viabilitatea catedrei au fost aprobate in sedinta consiliului de
administratic al unitagii din data de .....ooooveiiivniiicninn,
Catedra respecta conditiile de constituire a posturilor previzute in art. 6-31 din Metodologia — cadru, OMEN nr.
5460/12.01.2018, cu modificarile si completarile ulterioare.

La data de 01.09.2018, titularul a avut ............ ani vechime si gradul didactic ..............

Pentru schimbul de posturi intre titulari prin consim{amant scris, precizam ci titularul fmplineste conditiile de pensionare
pentru limita de varsta la data de . si nu are postul/catedra rezervatd pentru pensie de invaliditate de gradul |
sau 11,

in urma aprobérii Proiectului de fncadrare de citre Consiliul de administrafie al unitatii, certificim faptul ci titularul in
cauzi
(7] este/[] nu este in restrangere de activitate in anul scolar 2019-2020.

Pentru situatia de restriingere de activitate, data sedinfei Consiliului profesoral in care s-au discutat restringerile de
activitate este ....oooeviiiiniiiens datd la care a fost nominalizatd persoana in cauza.

In cazul restrangerii de activitate, precizim motivele pentru care postul / catedra au ajuns in accasti situatie:

S-a eliberat prezenta in vederea intocmirii dosarului pentru etapa de mobilitate a personalului didactic:

[J
0
[J
[
]
[l
[l
]

Alte observatii (postul necesita avize/atestate/probe practice/probe orale):

completarea normei didactice;

transfer pentru solutionarea restrangerii de activitate;

pretransfer consimtit intre unitégile de invi{dmant;

pretransfer consimiit prin schimb de posturi;

modificare contract; titularizare conf. art. 253 din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;
detasare in interesul invatamantului;

detasare la cerere;

concurs de titularizare (pentru candidatii cu statut de titular care participé la concurs).

DIRECTOR,
L Sivsnnmnensnmsmmmsisssmisssmmgs

(Numele si prenumele/ Semnatura)

Se elibereaza la cerere de cétre unitatea/unitalile de invaldmant la care cadrul didactic este titular/debutant angajat conf. art. 21(4) din Metodologie



MODELE DE CERERI

Cerere pentru completarea normei didactice
Nr. / 2019

Unitatea de invatamant Avizat Oficiul Juridic
Judetul {sectorul)
Se certifica exactitatea datelor Inspector scolar pentru managementul resurselor umane
DIRECTOR,
L.S. Prof. (Numele si prenumele)
(Numele si prenumele)

Domnule Inspector Scolar General,
Subsemnatul(a) (inclusiv initiala tatalui)
nascut(a) la data de 19 , titular(d) pe(la) postul (catedra) de

]

de la

(unitatea de invdtdmant)

, localitatea
judetul (sectorul) solicit cornpietarea normei didactice pe perioada determinatd/nedeterminata, incepand cu 1 septembrie 2019
cu un numar de(") ore pe saptdmdna la disciplina/disciplinele

din lista orelor publicate vacante/rezervate, in ordinea descrescdtoare a punctajului, avand in vedere cd in anul gcolar 2019-2020 la unitatea

(unitdtile) de invatdmant la care functionez ca titular(d) voi avea un numar det" ore pe saptamana in incadrare si am domiciliul in

localitatea ; Judetul (sectorul)
, slr. nr. . bl. ap. .

TELEFON:

conform actului de |dent|tate seria nr. eliberat de

COD NUMERIC PERSONAL

Mentionez urméatoarele:
I. Sunt absolvent(d) al(a) (Univ.,, Academiei, Institutului, LP.-3 ani, Colegiulu, Sc. de maistri, Sc. postliceale, Lic.
ped.)

Facultatea , cu durata studiilor de ani (curs zi; seral; fara
frecventd; frecventd redusd; invatamant la distantd), promotia ____, cu media la examenul de stat (licentd)/absolvire cu
specializarea principala
secundara @, P :

Dupd absolvirea invatdmantului universitar de lungd duratd/ciclului 1T de studii universitare de masterat am absolvit:

- Facultatea , cu durata studiilor de ani (curs zi; seral; fard frecventd;

invatdmant la distantd), promotia , cu media la examenul de stat (licentd)/absolvire cu

specializarea P )

- Studii postuniversitare de specializare cu durata de semestre [

- Studii academice postuniversitare cu durata de semestre P

- Studii aprofundate de specialitate cu durata de semestre P ;

- Masterat in sistem postuniversitar sau in cadrul ciclului II de studii universitare p ,

- Cursuri de perfectionare postuniversitare cu durata de semestre P .

- Studii postuniversitare de specializare, academice postuniversitare cu durata mai mica de 3 semestre

P
- Studii aprofundate de specialitate, cursuri de perfectionare postuniversitard cu durata mai mica de 3 semestre
S S
Dupd absolvirea ciclului 1 de studii universitare de licentd am absolvit studii postuniversitare in domeniul
P

11. La data depunerii cererii: sunt DEBUTANT cu media ; am DEFINITIVATUL cu media 5 GRADUL [T cu media ;

GRADUL I cu media . DOCTORATUL ECHIVALAT U GRADUL DIDACTIC I in  anul in  specialitatea
i GRADUL DIDACTIC [ obtinut pe bazd de examene, urmat de DOCTORAT in specializarea
CATEGORIA (pentru antrenori)

—_—

in specia!izarea
111, CALIFICATIVUL obtinut in anul scolar 2016/2017
gi in anul colar 2017/2018 P

NOTA: a) Pentru absolventii promofiei 2018 si c.’eburan,'n in primul an de activitate se ia in considerare calificatival parfial din anul scolar 2018-2019.

b) Pentru absolvenfii promotiei 2017 i debwtanii in al doilea an de activitate se iau in considerare calificativil pentru anul scolar 2017-2018 si calificarivid
parfial din anul gcolar 2018-2019.
¢} In cazul intreruperii activitéfii la catedra, in perioada wltimilor doi ani scolari, se iau in considerare calificativele pentru wltimii doi ani scolari in care cadrul
didactic gi-a desfigurat activitatea.
d) In cererea fiecdrui cadru didactic se va trece media punctajului celor doud calificative, cu excepfia situafiilor de ia punctul a).
IV.1. In perioada 01.09.2016 — 31.08.2018 (*), am desfdsurat urmatoarea activitate metodica:
la nivelul scolii® P , judetului (municipiului Bucuresti)*® P___, ; 1a nivel national® p la nivel international(®
P

(*) Pentru invétdtori/institutori din invatamantul primar/profesori pentru fnvatdmantul primar se puncteazs activitatea metodic3 si stiintifica
desfasuratd pe parcursul a 2 ani scolari din ultimii 5 ani scolari incheiati, la alegerea cadrului didactic.

in mod exceptional, in situatia in care invatatorii/institutorii din invatdmantul primar/profesorii pentru invatamantul primar cu o vechime de
cel mult 5 ani in invatdmant au intrerupt activitatea la catedra si evaluarea nu se poate realiza pe parcursul a 2 ani scolari, se puncteazd activitatea
metodicd si stiintificd desfdsuratd pe parcursul a cel mult 2 ani scolari din ultimii 5 ani scolari incheiati,

NOTA: a) Pentrit absobventii promofiei 2018 si debutanfii aflafi in prinnd an de activitate se ia in considerare activitatea metodicd st stiinfificd din amd gcolar 2018-2019.
b) Pentric absolven(ii promofiei 2017 i debutangii aflafi in al doilea an de activitate se la in considerare activitatea metodicd i stiinfificd din anul gcolar 2017-
2018 si anul geolar 2018-2019



¢) La nivehd seolii se acordd | punct suplimeniar, cadvelor didactice care aw hicrat in wltimii doi ani scolari incheiafi la grupeiclasa cu copiivelevi integraji provenifi din
invagmdantul special, faja de punctajul acordat la punctul 1V.1.a).

d) In cazul intreruperii activitdifii la cateddi, in perioada wltimilor doi ani gcolari incheiafi, se i in considerare activitatea metodicd §i stiinfifica din wltimii doi ani scolari
in care cadrul didactic si-a desfdgurat activitatea,
1v.2. In ultimii 5 ani calendaristici (la data depunerii dosarului) am participat, in colective de elaborare a unor acte normative si legislative vizand

calitatea activitatii specifice domeniului invatamant, pentru:

«  Elaborarea de programe scolare aprobate de Ministerul Educatiei Nationale; P i

»  FElaborarea de manuale scolare aprobate de Ministerul Educatiei Nationale; P . %

o Elaborarea de monografif | luctari stiiniifice inregistrate ISBN; P ,

o Elaborarea de ghiduri metodologice sau alte auxiliare curriculare / de sprijin; P,

« Elaborarea de articole si studii de specialitate, publicate in diferite reviste de specialitate la nivel judetean sau national, inregistrate cu ISSN;
P—_I—

« FElaborarea de cdrf/ in domeniul educational / de specialitate, publicate cu ISBN, cu referent stiintific in domeniu; P,
Elaborarea de m/,[/oace de invatamant omologate de Ministerul Educatiei Nationale ; P___

IV.3. Activitdt/ desfsurate in cadrul programelor de reformd coordonate de Ministerul Educatiei Nationale (formator AEL, ECDL, Phare-VET, Phare,
Banca Mondial3, Socrates, Leonardo da Vinci s.a.), altele decat cele punctate anterior;

P

competen;a profe5|onala sau adeverintd echivalentd; P .
IV.5. Activitdti desfisurate prin Casa Corpului Didactic, in cadrul programelor de formare continud, aprobate de Ministerul Educatiei Nationale si
alte institutii abilitate (Institutul Francez, British Council, Institutul Goethe s.a.), finalizate in ultimii 5 (cinci) ani calendaristici (la data depunerii
dosarului la inspectoratul scolar) cu adeverintd/certificat/diploma.

P
V. La 01.09.2018 am avut: ani intregi, vechime efectivd /fa catedrd (inclusiv perioada rezervdrii catedrei).
P,
TOTAL PUNCTAJG):; P .
VI. Criteriile social — umanitare (Da / Nu): a) b) ) d) e) f)

Raspund de exactitatea datelor inscrise in prezenta cerere si declar cd voi suporta consecintele Tn cazul unor date eronate.
Data Semndtura

NOTA: 1) Numirul de ore din incadrare;

2) Se puncteaza nivelul studiilor corespunzdtor criteriilor din anexa nr. 2;

3) Documente cu confirmarea scrisé a directorului unitdtii de invatdmant;

4) Documente cu confirmarea scrisa a inspectorului gcolar de specialitate;

5) Pentru cadrele didactice detasate in ultimii doi ani gcolari, punctajul se completeazd de cdtre unitatea de Invdtdmant la care cadrul
didactic este detasat sau de cétre unitatea de invatamant la care cadrul didactic este titular.

ANEXEZ TN URMATOAREA ORDINE (in dosar) documentele in original, respectiv in copie CERTIFICATE pentru conformitate cu originalul
de cétre directorul unitdtii unde functionez ca titular(a)/detasat(d)":
1. Copie de pe actul de numire/transfer/repartizare pe postul didactic de la unitatea de invatdmant la care functionez ca titular(3) si dupd
deciziile sau adresele de comunicare a deciziilor de completare de norma din ultimii trei ani daca este cazul.
2. Copia actului de identitate (B.1/C.1) din care sa rezulte domiciliul.
4. Copii de pe actele de studii (inclusiv foaia matricold).
5. Copii de pe certificatele de grade didactice si de pe actele doveditoare privind schimbarea numelui,
6. Adeverintd/adeverinte din care sa rezulte calificativele acordate de consiliul de administratie pentru anii gcolari 2016/2017 si 2017/2018
(conform figei de evaluare), in original.
7. Fisa/fisele de evaluare a activititi metodice i stiintifice la nivel de scoald, judet, national, in original, insotitd de copii ale documentelor
justificative (anexa 2).
8. Copii ale programelor scolare elaborate si aprobate, ale copertilor manualelor scolare, ghidurilor si carilor, ale studiilor si articolelor publicate,
documentele prin care s-au omologat materialele didactice.
9. Copii ale adeverintelor/diplomelor din care reiese participarea la activitdti desfdgurate n cadrul programelor de reforma coordonate de
Ministerul Educatiei Nationale si/sau participarea la activitati desfdsurate in cadrul programelor de formare continud.
10.Copia filei corespunzatoare din registrul general de evidentd a salariatilor.
11. Adeverinta eliberatd de unitatea de nvatamant la care functionez ca titular(d)/detagat(d), din care sd rezulte vechimea la catedrd, in
original,
12. Copii ale documentelor care s& ateste punctajul acordat, eventual pentru criteriile social-umanitare.
13. Copii ale avizelor i atestatelor necesare ocupdrii postului didactic/catedrei, dacd este cazul.

*Documentele anexate pot fi certificate pentru conformitate cu originalul si la depunerea dosarului in acest caz fiind necesard prezentarea
documentului in original si a unei copii a acestuia.

(**) Subsemnatul(a) ' , legitimat(a) cu (B.I/C.I) seria nr.
eliberat de Politia , OPTEZ in etapa de completare a normei didactice, ca incepand cu data de 1 septembrie 2019, s3 m|
se completeze norma didactica la catedra:
Unitatea de Invatamant Catedra (Nr. ore) Localitatea
Data Semndtura

(**) NOTA: Se completeazi in comisie.



